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METODOLOGIE

privind eliberarea actelor de studii

Art. 1. Prevederi generale

(1). Actele de studii din sistemul de invatamant superior sunt documente oficiale de
stat, cu regim special, care confirma studiile din invatamantul superior efectuate si titluri
si/sau calificari dobandite.

(2). Actele de studii confera titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din
reglemetarile legale in vigoare.

(3). Actele de studii sunt de tip diploma, certificat, atestat. Suplimentul la diploma,
suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diploma, dupa caz, foaia matricola sau
anexa cu note, sunt documente universitare si sunt anexe la actele de studii.

(4). Actele de studii trebuie pastrate in cele mai bune conditii, evitandu-se, pe cat
posibil, depunerea lor in original la diferite institutii. Se recomanda sa nu se plastifieze
originalele actelor de studii.

(5). Datele de pe actele de studii, respectiv din documentele universitare sunt inscrise
in limba romana. Prin exceptie, pe acelasi act de studii, supliment, respectiv foaie
matricold, dupa caz, datele inscrise in limba romana pot fi inscrise, In conditiile legii, si in

una sau mai multe limbi de circulatie internationala.

Art. 2. Eliberarea actelor de studii

(1). Actele de studii, pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a
studiilor, se elibereaza de catre institutia organizatoare, in termen de cel mult 12 luni de la
data promovdrii. Pana la eliberarea actelor de studii, absolventii care au promovat
examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, 0 adeverinta privind finalizarea
studiilor, al carei termen de valabilitate este de maximum 12 luni de la promovarea

examenului.



(1)~ Adeverinta privind finalizarea studiilor confera titularului aceleasi drepturi
legale ca si actul de studii. Absolventilor li se elibereaza, de regula, o singura adeverinta de
finalizare a studiilor. In cazul pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereazd o noua
adeverinta, cu un nou numar de inregistrare, al carei termen de valabilitate se incadreaza in
perioada de maximum 12 luni calculate de la promovarea examenului de finalizare a
studiilor.

(2). Actele de studii se elibereaza personal titularului.

(3). In situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate
fi eliberat imputernicitului acestuia, pe baza unei procuri autentificatd la notariat/
imputernicire avocatiala in copie certificata conform cu originalul, in care se mentioneaza
in mod expres faptul ca imputernicitul poate ridica actul de studii respectiv.

(4). In cazul cetatenilor roméani sau striini cu domiciliul/resedinta in striinatate,
procura notariald va fi supralegalizata sau apostilata, conform conventiilor internationale,
de catre autoritatile competente din tara respectiva. Aceasta se depune in original, fiind
insotitda de traducere legalizata. Se accepta imputernicirile efectuate la ambasadele sau
consulatele Romaniei din diverse state. Imputernicirile efectuate sub semnitura
ambasadorului/consulului nu trebuie apostilate/supralegalizate.

(5). In cazul in care, ulterior absolvirii, a survenit o schimbare a numelui, titularul
actului de studii va specifica in procura numele avut in timpul studiilor.

(6). Absolventa casatorita, titulara a actului de studii, va specifica, in mod obligatoriu,
in procura si numele din certificatul de nastere.

(7). Actul de studii se elibereaza titularului/imputernicitului dupa verificarea de catre
titular/imputernicit a datelor inscrise in acesta, pe baza prezentarii documentului de
identitate (carte de identitate sau pasaport valabile). Titularul semneaza pentru primire in
toate locurile previzute pentru semnitura titularului. Imputernicitul semneazi pentru
primire n toate locurile prevazute pentru semnatura titularului, mai putin pe actul de studii.

(8). Actele de studii neridicate datoritd decesului titularului pot fi eliberate unui
membru al familiei titularului (sot/sotie, ascendent ori descendent de gradul I sau II), pe
baza urmatoarelor documente: cerere adresatd conducerii universitdtii, copie
legalizata/certificata conform cu originalul a certificatului de deces, declaratie pe propria
raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea acestor acte de studii, acte

doveditoare a gradului de rudenie.



Art. 3. Eliberarea duplicatelor actelor de studii

(1). In cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriorarii partiale a unui act de
studii, se poate elibera un duplicat al acestuia.

(2). Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza, in scris,
Rectoratului Universitatii Emanuel din Oradea o cerere (model Anexa 1) insotitd de
urmatoarele documente:

- declaratie scrisa a titularului actului, autentificata la notariat, in care sunt cuprinse
toate elementele necesare pentru identificare si imprejurarile in care actul a fost pierdut,
distrus complet sau deteriorat partial;

- copie legalizata/certificata conform cu originalul a certificatului de nastere;

- doua fotografii identice ale titularului actului, realizate recent, pe hartie fotografica
mata, color, format 3 x 4 cm;

- dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a I1I-a, a pierderii actului
de studii respectiv sau

- actul de studii in cauza, dacd acesta este deteriorat partial,

- dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului.

(3). Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputernicitul
acestuia se adreseaza Regiei Autonome “Monitorul Oficial”, anuntul urmand sa cuprinda
urmatoarele date: denumirea actului de studii original; seria si numarul actului respectiv;
denumirea universitatii emitente; numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui
(mamei, in cazul in care tatal este necunoscut), prenumele titularului; anul sustinerii

examenului de finalizare a studiilor; numarul si data la care a fost eliberat actul de studii.

(4). Actele de studii deteriorate partial se anuleaza si se pastreaza in arhiva
universitatii.

(5). Termenul pentru eliberarea duplicatului unui act de studii este de 30 zile de la
data aprobarii cererii.

(6). Eliberarea duplicatului unui act de studii se face in conditiile prevazute de Art. 2.
Eliberarea actelor de studii.

(7). In cazul in care titularul constati greseli in actul de studii sau in duplicat, dupa
caz, dupa o perioada de timp de la primirea acestuia, se va adresa in scris conducerii

universitatii in vederea eliberarii unui nou act de studii sau duplicat, dupa caz. Cererea este



insotita de actul de studii sau duplicatul completat gresit, in vederea anuldrii acestuia si

pastrarii n arhiva institutiei, cu termen permanent.

Art. 4. Eliberarea adeverintelor de autenticitate a actelor de studii

(1). Adeverinta de autenticitate certifica autenticitatea, valabilitatea si corectitudinea
inscrisurilor din actul de studii si supliment/foaie matricold. Absolventii care solicita
adeverinte de autenticitate a actelor de studii vor depune o cerere pentru eliberarea
adeverintei (model Anexa 2), Insotita de copii simple ale actelor.

(2). Termenul pentru eliberarca adeverintei de autenticitate a actelor de studii este de
cinci zile lucratoare de la data depunerii documentelor.

(3). Adeverinta de autenticitate se elibereaza titularului sau imputernicitului acestuia.

Art. 5. Alte prevederi
(1). Eliberarea actelor de studii se face pe baza de planificare la nr. de telefon

0359-405603 sau la adresa de e-mail: secretariat@emanuel.ro, de luni pana vineri, intre

orele 11-14, biroul Secretariat etajul I.

(2). Descrierea cursurilor (programa analiticd) se elibereaza titularului sau
imputernicitului acestuia, fard a fi necesara prezentarea unei procuri notariale. Titularul va
depune o solicitare scrisd, insotitd de dovada platii taxei, la Decanatul facultatii absolvite.
Termenul pentru eliberarea descrierii cursurilor este de 30 de zile de la data depunerii

documentelor.

Prezenta metodologie a fost aprobata in sedinta Senatului Universitatii Emanuel din
Oradea din data de 30 octombrie 2014.

Prezenta Metodologie, in forma modificata, a fost aprobata in sedinta Senatului

Universitatii Emanuel din Oradea din data de 30 mai 2022.

Presedinte al Senatului UEO,

Conf. univ. dr. Aurelian Botica
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Anexa 1

. UNIVERSITATEA

4%; EMANUE L.

TEGRITATE, EXCEL A S1I PASIUNE

Nr. inregistrare: / Data:

Domnule Rector,
Subsemnatul(a) absolvent(a)
al(a) Facultatii de specializarea ,
perioada studiilor / , cu examen de licentd/disertatie sustinut
in sesiunea anul , va rog sa imi aprobati eliberarea unui duplicat
dupa:

[ ] diploma de licentd/master , seria nr. , eliberata

cu nr. in data de

[ ] suplimentul la diploma/foaia matricola

Motivul pentru care solicit eliberarea duplicatului:

Data: Semnatura;

Telefon de contact:
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Nr. inregistrare: / Data:
Domnule Rector,
Subsemnatul(a) absolvent(a)
al(a) Facultatii de specializarea :
perioada studiilor / , va rog sa imi eliberarati o adeverinta care
sd confirme autenticitatea diplomei de si a suplimentului la

diploma.

Adeverinta imi este necesara la

Anexez prezentei cereri:
[ ] copie a diplomei de licentd/master

[ ] copie a suplimentului la diploma/foii matricole

Data: Semnatura;

Telefon de contact:




